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CIRCOLARE N. 221 
 

  

    A tutto il personale docente 

  

     LL.SS. 

 

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico. 

 

 

In vista della fine dell’anno scolastico si riepilogano di seguito i necessari adempimenti. 

 

Scuola Infanzia 

o Al termine delle attività didattiche (30 giugno) tutti i documenti dovranno essere riconsegnati in 

segreteria. 

 

Scuola Primaria 

o Il giorno 19 Giugno h 16.30 – 18.30 ci sarà la consegna delle schede nei rispettivi plessi: le docenti  

comunicheranno alle famiglie per il tramite del diario; 

o La consegna dei documenti ( registro di classe, interclasse e programmazione) è prevista entro il 

30/06/18 presso l’ufficio di segreteria didattica. 

 

Scuola Secondaria di I grado 

Si riporta l’elenco dei documenti da consegnare in sede di scrutinio finale: 

 

o Relazione Finale annuale del Consiglio di  classe: per le classi  I^ e II^, redatta dal coordinatore e 

approvata nello scrutinio finale. 

o Relazione finale triennale: per la classe III^, redatta dal coordinatore di classe, approvata nello 

scrutinio finale. Le relazioni finali dovranno riportare in tabella le modalità di svolgimento degli 

esami per ogni prova scritta per ogni alunno BES ( H-DSA). Si ricorda che non sono previste misure 

dispensative o compensative per gli alunni BES non certificati al di fuori di quelle previste dalla 

Commissione per tutti gli alunni. 

o Relazione finale disciplinare per la classe III^, redatta dal docente di ogni disciplina, da consegnare al 

coordinatore nello scrutinio finale. 

o Scheda riepilogativa redatta dal singolo docente e consegnata in sede di scrutinio delle specifiche 

strategie messe in atto per il miglioramento dei livelli di apprendimento a fronte di valutazione finale 

che indichi carenze nell’acquisizione degli apprendimenti. (all. 1) 

o I coordinatori di classe dovranno verificare la validità dell’anno scolastico dei singoli alunni in 

relazione alle assenze e, ove ne ricorrano le condizioni, procurare la documentazione per l’eventuale 

deroga. 
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I  docenti di sostegno consegneranno al coordinatore di classe la propria relazione finale in sede di 

scrutinio. 

I programmi delle singole discipline per il colloquio di esame saranno consegnati al coordinatore nello 

scrutinio finale dopo la presa visione e firma da parte degli alunni. 

 

Il Collegio Docenti unitario è convocato sabato 30/06/2018 alle ore 10.00 presso il plesso di Via Piave 

con il seguente O.d.G.  

o Relazione F.S.; 

o Approvazione PAI – RAV; 

o Comunicazioni di fine anno. 

 

Si ricorda inoltre a tutti i docenti di consegnare in segreteria entro il 15 giugno 2018: 

 La documentazione conclusiva dei singoli progetti realizzati (all. 2 – 3 – 4) 

 La scheda riepilogativa delle attività svolte afferenti al FIS (all.5) 

 La scheda per accedere al bonus merito docenti (All.6) 

(Relativamente al BONUS docenti non è pervenuta a questo ufficio alcuna comunicazione per 

l’a.s. 2017/18, pertanto nelle more si procederà a riguardo con le stesse modalità dello scorso 

anno. Eventuali variazioni saranno tempestivamente comunicate) 

 La richiesta di ferie (All. 7) 

 

 

 

Allegati: 

 

1. Scheda riepilogativa delle “Strategie per il miglioramento dei livelli di apprendimento parzialmente 

raggiunti”.  

2. documentazione del lavoro svolto 

3. valutazione del progetto 

4. monitoraggio del progetto 

5. Scheda riepilogativa delle attività svolte (FIS) 

6. Scheda per accedere al BONUS MERITO DOCENTI 

7. Richiesta ferie 
 

 

 

 

Foligno, 1/06/2018 

 

         

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

              Prof.ssa Morena Castellani 
       Firma omessa ai sensi dell'art.3 D.L.vo n.39 del 12.02.1993 
             L'originale del documento è agli atti di questo ufficio 
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